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	SECRETARÍA OPERATIVA DE ADMINISTRACIÓN

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DIRECCIÓN GENERAL DE DELEGACIONES ADMINISTRATIVAS
	



	ANEXO 1
Requerimientos Técnicos 
(7 meses de servicio)

	1. SALAS REGIONALES DE ORIENTE
	Vigencia: Del 01 de junio al 31 de diciembre de 2023


[bookmark: _Hlk61731863]

Tabla 1. Servicios de Limpieza Programados

	Concepto del servicio (especificar)
	Área o superficie (Cantidad m2)
	Frecuencia
(Dentro de la vigencia del contrato)
	Período o fecha de realización

	Lavado de vidrios a la altura de 18 metros. (vidrios internos y externos del Inmueble)
	1470 m2
	Anual
	Diciembre 2023 (perido vacacional).


	Lavado de alfombras.
	1214.72 m2
	Semestral
	Julio-Diciembre 2023.


	Lavado de sillones, sillas o salas.
	120 piezas
	Semestral
	Julio-Diciembre 2023.





Tabla 3. Horarios de prestación del servicio
	TURNO MATUTINO   
	
	TURNO VESPERTINO
	
	SÁBADO

	LUNES A VIERNES 
	
	LUNES A VIERNES 
	
	

	Entrada  
	Salida
	  
	Entrada
	Salida
	
	Entrada
	Salida

	7:00
	15:00
	
	15:00
	19:00
	
	9:00
	13:00




3.6. MANEJO DE BASURA

Indicar con una “X” si requiere o no el retiro de basura de (los) inmueble(s) de la Sala Regional para su traslado a destino final (basurero, relleno sanitario, vertedero, tiradero, etc.).

	RETIRO DE BASURA

	SÍ
	NO

	
	x






8. INSUMOS, MATERIALES, MAQUINARIA Y EQUIPO.
 

8.1. INSUMOS Y MATERIALES.

TABLA 4. MATERIALES E INSUMOS PARA ENTREGA MENSUAL 
	No.
	Descripción de los materiales e insumos
	Unidad de medida
	Cantidad requerida

	1
	Aromatizante de ambiente en spray de 325 grs o 400cm3, de igual o mayor calidad que la marca Airwick. (un solo aroma).
	Pieza
	10

	2
	Desinfectante en aerosol de 325 grs,de igual o mayor calidad que la marca Laysol.
	Pieza
	10

	3
	Limpiador liquido multiusos con aroma para aplicarse directamente o diluirse, de igual o mayor calidad que la marca Fabuloso. (un solo aroma).
	Litro
	20

	4
	Pastilla aromatizante para baño para colgar de 60 grs., de igual o mayor calidad que la marca Mary.
	Pieza
	20

	5
	Limpiador para pisos. De igual o mayor calidad que la marca pinol.
	Litros
	10

	6
	Papel higiénico en rollo de 200 m., doble hoja, tipo biodegradable, centro 3”, ancho 9.00-10.00 cms., acabado grofado, blancura 80-84%, absorbencia 16 seg., o de características similares, de igual o mayor calidad que la marca Kimberly Clark.
	Cajas
	5

	7
	Toalla de papel en rollo para manos de 180 metros, tipo biodegradable, centro 2”, ancho 20 cms., acabado grofado, absorbencia 17 seg., o de características similares, de igual o mayor calidad que la marca Kimberly Clark.
	Cajas
	3

	8
	Toalla interdoblada, paquete de 100 toallas de medida 24 x 21 cms, de igual o mayor calidad que la marca Kimberly Clark.
	Cajas
	10

	9
	Jabón líquido para trastes. De igual o mayor calidad que la marca salvo.
	Pieza
	10

	10
	Jabón líquido para manos, a granel, tipo biodegradable 100%, densidad 1+-0.2%, compatibilidad con agua 100%, estabilidad 12 meses, o de características similares, de igual o mayor calidad que la marca Tipps Line.
	Pieza
	10

	11
	Bolsa de plástico p/ basura de 0.90 x 60 mts., negra, calibre 300, biodegradable, de igual o mayor calidad a la marca Costalito.
	Pieza
	30

	12
	Bolsa de plástico p/ bote de basura de 0.40 x .50 mts., color negro, biodegradables, de igual o mayor calidad que la marca Costalito.
	Pieza
	50

	13
	Bolsa de plástico jumbo de 0.90 x .120 mts., color negro, biodegradables, de igual o mayor calidad que la marca Costalito.
	Pieza
	12

	14
	Guantes de latex de los números 7, resistentes al cloro y uso rudo, varios colores, de igual o mayor calidad que la marca Adex.
	Pieza
	16

	15
	Trapeador de Microfibra. Marca genérica
	Pieza
	4

	16
	Trapos de Microfibra de 16 x 16 cm. Marca genérica
	Pieza
	10

	17
	Jabón líquido para manos en presentación de 500 ml. De igual o mayor calidad, que la marca blumen. 
	Pieza
	9




Tabla 5. MATERIALES E INSUMOS REQUERIDOS CON ENTREGA ÚNICA 
	No.
	Descripción de los materiales e insumos
	Unidad de medida
	Cantidad requerida

	1
	Botella de plástico con atomizador de 500 ml., de uso rudo.
	Pieza
	15

	2
	Cubeta de plástico de 10 litros, con asa de alambre galvanizado, de igual o mayor calidad que la marca Cubasa.
	Pieza
	8

	3
	Mop con funda de pabilo de 0.60 cm. De ancho, de igual o mayor calidad que la marca Perico.
	Pieza
	8

	4
	Lija de agua número 150, de igual o mayor calidad que la marca Comex.
	Pieza
	20


*Los materiales e insumos descritos en la tabla anterior, deberán ser entregados por “EL LICITANTE” que resulte adjudicado al Administrador del contrato dentro del suministro de insumos programado para el mes de junio de 2023.

Tabla 6. MATERIALES E INSUMOS CON ENTREGA PROGRAMADA 

	No.
	Descripción de los materiales e insumos
	Unidad de medida
	Cantidad requerida
	Fecha de entrega

	1
	Papel higienico en rollo de 200m doble hoja centro 3”, acabado grofado, blancura del 95%. De igual o mayor calidad que la marca Regio. 
	Pieza
	60
	
Julio 2023

	2
	Pañuelos desechables, caja con 90 hojas dobles. De igual o mayor calidad que la marca Kleenex.
	Pieza
	60
	
Julio 2023

	3
	Aromatizante ambiental Air Wick Deco Sphere 75 ml

	Pieza
	30
	Julio 2023

	4
	Detergente para lavar en polvo, de igual o mayor calidad que la marca Roma.
	Kilos
	15
	
Julio 2023



8.2. DESPACHADORES O DISPENSADORES

Tabla 7. Despachadores requeridos.
	Tipo de despachador
	Cantidad requerida

	Papel sanitario jumbo
	0

	Papel sanitario Junior
	0

	Toalla de manos en rollo
	4

	Jabón líquido para manos
	0




8.3. MAQUINARIA Y EQUIPO

Tabla 8. Maquinaria y Equipo requeridos.
	No.
	Descripción de la maquinaría o equipo
	Capacidad
	Unidad de medida
	Cantidad requerida

	1
	Aspiradora industrial, de igual o mayor calidad que la marca Koblenz.
	1.5 H.P
	Pza.
	2

	2
	Escalera de aluminio de ocho peldaños, de igual o mayor calidad que la marca Cuprum. (tijeras)
	
	Pza.
	1

	3
	Escalera de aluminio reforzada de tres peldaños tipo tijera, de igual o mayor calidad que la marca Cuprum.
	
	Pza.
	1

	4
	Extensión eléctrica de calibre de conductor y uso rudo adecuada para las conexiones de cualquier espacio de oficina, de igual o mayor calidad que la marca IUSA.
	20 MTS
	Pza.
	2

	5
	Mangueras flexibles para agua, de igual o mayor calidad que la marca Flixiplas.
	100 MTS X ½”
	Pza.
	1

	6
	Pulidoras industriales, de igual o mayor calidad que la marca Koblenz.
	1.5 H.P.
	Pza.
	1

	7
	Anuncios de plástico en color amarillo p/indicar precaución piso mojado.
	
	Pza.
	10

	8
	Diablitos (carros de carga).
	
	Pza.
	2

	9
	Fajas para trabajo pesado grandes y medianas.
	
	Pzas
	3

	10
	Carritos de Aseo y Limpieza de igual o mayor calidad que la marca Rubbermaid.
	
	Pza
	2

	11
	Máquina (Lava-Aspiradora) a presión de igual o mayor calidad que la marca Karcher.
	
	Pza
	1

	12
	Máquina (Lava-Alfombras) de igual o mayor calidad que la marca Karcher.
	
	Pza
	1





9. LUGAR PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS Y SUPERFICIES APROXIMADAS. 


Tabla 11. Superficies aproximadas.
	[bookmark: _Hlk128556959]Superficie en m2:
	8800 m2 

	Superficie aproximada de piso loseta o cerámico
	1069.36 m2

	Superficie aproximada de alfombra
	1214.72 m2

	Superficie aproximada de estacionamiento sotano
	1404.6 m2

	Superficie aproximada de estacionamiento exterior.
	922.64 m2

	Supercicie aproximada de piso laminado o similar
	344.23 m2







10. PERSONAL REQUERIDO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO. 

Tabla 12. Cantidad de personal requerido.
	PLANTILLA LUNES A SÁBADO

	Elemento
	Cantidad
	Turno
	Elemento
	Cantidad
	Turno
	Elemento
	Cantidad
	Turno

	Afanador
	8
	MAT
	
	
	
	Supervisor:
	1
	MAT

	Afanador
	2
	VES
	
	
	
	
	
	

	Afanador
	8 (sábado)
	MAT
	Pulidor:
	1 (sábado)
	MAT
	Supervisor:
	1             (sábado)
	MAT




Tabla 13. Directorio de Delegados Aministrativos de las Salas Regionales con sede distinta a la CDMX.
(Sujeto a actualizaciones)

	Localidad
	Sala Regional
	Persona servidora pública responsable o encargado de la Delegación Administrativa
	Correo electrónico

	Acapulco
(Guerrero)
	Sala Regional del Pacífico
	Lic. María del Carmen Castro Hernández
	maria.castro@tfjfa.gob.mx

	Aguascalientes 
	Sala Regional del Centro I
	Ing. Jaime Ruíz Flores 
	jaime.ruiz@tfjfa.gob.mx

	Cancún
(Quintana Roo)
	Sala Regional del Caribe
	Lic. Víctor Manuel Aja González
	victor.aja@tfjfa.gob.mx

	Cd. Obregón (Sonora)
	Sala Regional del Noroeste II
	C.P. Ana Lucía Rosas Muñoz
	ana.rosas@tfjfa.gob.mx

	Cd. Victoria (Tamaulipas)
	Sala Regional del Golfo-Norte
	C.P. Claudia Elizeth Lira Castro
	claudia.lira@tfjfa.gob.mx

	Celaya
(Guanajuato)
	Sala Regional del Centro III
	Lic. Luis Germán Delgado Medina 
	german.delgado@tfjfa.gob.mx

	Chihuahua
	Sala Regional del Norte-Centro I
	Lic. Víctor Estrada Márquez 
	victor.estrada@tfjfa.gob.mx

	Culiacán
(Sinaloa)
	Salas Regionales del Noroeste III
	Mtro. Christian Humberto Vega Castillo
	christian.vega@tfjfa.gob.mx

	Durango
	Sala Regional del Norte-Centro III 
	Lic. Angélica Ivón Ocampo Barragán
	angelica.ocampo@tfjfa.gob.mx

	Guadalajara
(Jalisco)
	Sala Regional de Occidente
	L.C.P. Jaime Ramírez Chávez
	jaime.ramirez@tfjfa.gob.mx

	Mérida 
(Yucatán)
	Sala Regional Peninsular
	Lic. César Cristóbal Viades Castillo
	cesar.viades@tfjfa.gob.mx

	Monterrey
(Nuevo León)
	Sala Regional Noreste
	Lic. Ángela Vega Barrón
	angela.vega@tfjfa.gob.mx

	Morelia
(Michoacán)
	Sala Regional del Pacifico-Centro
	L.A. Elena Viridiana Rojas López
	elena.rojas@tfjfa.gob.mx 

	Cuernavaca
(Morelos)
	Sala Regional de Morelos
	Lic. Verónica Nieto Nieto  
	veronica.nieto@tfjfa.gob.mx

	Oaxaca
	Sala Regional del Sureste
	Lic. Edmundo Martínez Cruz
	edmundo.martinez@tfjfa.gob.mx

	Pachuca
(Hidalgo)
	Sala Regional de Hidalgo 
	Lic. María Lizbeth Torres Codiz 
	maria.torres@tfjfa.gob.mx

	Puebla
	Salas Regionales de Oriente
	C.P. María de Jesús Villareal de Santiago
	maria.villarreal@tfjfa.gob.mx

	Querétaro
	Sala Regional del Centro II
	Lic. Álvaro Blanco Aca.
	alvaro.blanco@tfjfa.gob.mx

	San Luis Potosí
	Sala Regional de San Luis Potosí
	C.P. Alejandra Martínez Hernández
	alejandram.martinez@tfjfa.gob.mx

	Silao
(Guanajuato)
	Sala Regional del Centro IV
	Lic. Jorge Rangel Reyes
	jorge.rangel@tfjfa.gob.mx

	Tijuana
(Baja California)
	Salas Regionales del Noroeste I
	C.P. María del Socorro Alfaro López 
	maria.alfaro@tfjfa.gob.mx

	Tlalnepantla
(Estado de México)
	Sala Regionales Norte-Este del Estado de México
	L.C. Gabriela Cabrera Ríos 
	gabriela.cabrera@tfjfa.gob.mx

	Toluca
(Estado de México)
	Sala Regional Sur del Estado de México
	Lic. Adhely Olivares Suárez 
	adhely.olivares@tfjfa.gob.mx

	Torreón
(Coahuila)
	Salas Regionales del Norte-Centro II
	Lic. Elvira Álvarez Aguilar
	aelvira.alvarez@tfjfa.gob.mx

	Tuxtla Gutiérrez
(Chiapas)
	Sala Regional de Chiapas
	C.P. Mariana Camacho Mendoza 
	mariana.camacho@tfjfa.gob.mx

	Villahermosa
(Tabasco)
	Sala Regional de Tabasco
	Mtro. Oscar Armando Torres Ayala
	oscar.torres@tfjfa.gob.mx

	Xalapa
(Veracruz)
	Sala Regional del Golfo
	L.A.E. Arturo Corona Burch
	arturo.corona@tfjfa.gob.mx

	Zacatecas
	Sala Regional Norte Centro IV 
	Ing. Jaime Ruíz Flores (Encargado) 
	jaime.ruiz@tfjfa.gob.mx
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